REGLAMENTO PARAELUSOY
CONTROL DE LA ADMINISTRACION
DE COMBUSTIBLE EN LA
MUNICIPALIDAD DE SAN JACINTO,
DEPARTAMENTO DE CHIQUIMULA

APROBADO EN PUNTO SEXTO DEL
ACTA 39-2016

DE FECHA 16/09/2016
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HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE SAN JACINTO, CHIQUIMULA
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I CONSIDERANDO:
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i I Que de conformidad ailos Artlcleons 3 9 33; 34 Y].S del Codlgo Mumcnpal de fa Reptblica de

1

Guatemala, eTs atnbuc:on }del COHCEJO' Mumcl:tpal como oqgano auténomo y colegiado

deliberary dec1d|r sok?re los 'asuntos mumcnpa es atender los; servumos publicos locales vy la
emisién de sus ordenanzas y reg amentos, [ | | Pl :

POR TANTO:
En uso de las facultades que le otorga fa Ley el Concejo Municipal por unanimidad acuerdan

aprobar el:

REGLAMENTO PARA EL USO Y CONTROL DE LA ADMINISTRACION DE
COMBUSTIBLE EN LA MUNICIPALIDAD DE SAN JACINTO CHIQUIMULA,

Art. L.OBIETO: El presente Reglamento tiene por objeto establecer las normas que servirdn de

base para ejercer el control que la Municipalidad de San Jacinto, Chiquimula y que en lo
sucesivo podréd denominarse "la municipalidad" debe realizar respecto a la administracién,
distribucién y consumo de combustible en los diversos departamentos administrativos que
la integran, a fin de lograr el consumo racional del mismo.

-Art. 2.-PROCEDIMIENTQ: Cada departamento debe realizar las solicitudes correspondientes al

encargado de.combustible, deblendo cumphr con lo que dicta el artlculo ires de este
reglamento.

Art. 3.- REQUESITOS DE SO[ECBTUD::EI éncargado o responsable del Combustible, verificara que la

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)

solicitud del combustible que demande cada departamento, incluya:

Fecha de solicitud

Solicitud de combustible dirigida al Alcalde Municipal.

Tipo de vehiculo, marca y nimero de placas del vehiculo en el que se usard el combustible;
Propiedad: Municipal o Particular

Nombres y apellidos y firma de la persona que solicita el combustible.

Unidad, oficina o departamento al que pertenece el sollCItante

Firma de autorizado por el encargado del departamento

Galonaje o cantidad en dinero '

Misidn, destino y tiempo para la que utilizara el combustible (comisién).



El uso de vehiculo paf‘icular por parte del funcionario o empleado plblico, para trasladarse de su
{ugar de Residencia haCIa ‘stt-oficina o"V|ceversa,'1no se’ cotisidefa como' setvicio plblico; para
efectos de este artlculo ' L i

Art. 5.- AUTOR!ZACIQN DEL COMBUSTIBLE: El abastecimiento de combustible se realizara en la o
las estaciones de servicios autorizadas por la Municipalidad utilizando el sistema de vales. Cada
vale de ser completarr;]ente llenade y debe‘ contener} como minimo:

Ndmero correlatlvo fecha Proveedor :

Descripcidn dél vehlculo (tlpo y marca) placas galonaje tipo de combus‘uble

Monto total del combustible,

Nombre, cargo y firma de la persona que recibe el combustible,

Nombre, firma y sello de la persona que autoriza el combustible,

Resumen del motivo por el que se le da el combustible,
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El original del Boucher se quedard en la estacion de servicio y la copia se quedard en poder la
oficina responsable de la entrega de combustible para el control sistematico del mismo.

Art. 6.- ABASTECIMIENTO DEL COMBUSTIBLE: El responsable de la entrega de combustible debe
hacerlo en lugar mismo donde se ubican las bombas de expendio de combustible y
verificar que fue depositado en los tanques de cada vehiculo.

Art. 7.~ ABASTECIMIENTO VEHICULOS: Todos los vehiculos de uso oficial de la Municipalidad

: deben contar con candados en los tanques cuya llave debe estar Unicamente bajo

P : responsablhdad del encargado de ‘la’ entrega ‘dé combustible.© Aguellos vehiculos

ke particulares gue presten ‘servicios concesionados a la Municipalidad y' que reciban
combustible para el cumplimiento de sus contratos, deben aceptar previamente y debe
quedar estipulado en sus contratos, que se le colocaran candados para el mejor control del
mismo. :

Art. 8.-USO Y DESTINO DEL COMBUSTIBLE: El consumo de combustible de las unidades méviles
de .la ‘Municipalidad de ‘San " Jacinto, Chiquimula y Particulares, queda restringido
exclusivamente para actividades de uso oficial y asignarse a la ejecucién de acciones
directamente telacionadas conlos objetivos, metas y actividades de la Municipalidad de
San Jacinto, Chiguimula.

Art. 9. EXCEPCIONES. La Alcaldia' y el Concejo Municipal de la Municipalidad de San Jacinto,
Chiquimula pueden, en casos de inexistencia, escases de vehiculos oficiales o casos de
emergencia, catastrofe o apoyo social a comunidades, organizaciones, o caso especial de
particulares, autorizar el combustible que considere necesario para llevar a cabo las
demandas presentadas, debiendo tener las solicitudes debidamente justificadas de:los
beneficiados. :



" Art. 10.- CONTROL: El encargado de combustlble llevara de ‘manera sistematica’'y en archivos el
control de las sohcuudes, los vales, del registro de entrega diaria de combustible y remitira
mensualmente a la Direccidn Financiera el informe detallado del consumo de combustible,
mismo que servird para confrontar con el requerimiento de pago que realicen la o las
empresas despachadolras de) combustible. . ‘ :

Ar‘t il —PROCEDHMHENTO DE PAGO La mformamon presentada por el proveedor de combustible
deberd ser cruzada con los. vales archivados por el encargado de Combustible y con el
reporte menstial’ que emita dicho responsable Culminada la conciliacién dé cantidades y
montos, el encargado de combustible solicitard a la Direccidn Financiera realice el pago

respectivo.

Art. 12. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR: El proveedor serd responsable de aquellos
despachos de combustibles que se realicen sin vales, montos sobre los cuales la
Municipalidad no ser4 solidaria ni subsidiaria ni con el solicitante ni con el proveedor.
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3 Art. 13.- PROMIBICIONES: Queda estrictamente prohibida la venta, cesidn, permuta, pago,
donacién o cualquier otro acto que implique la transferencia de los vales de combustible
entre dependencias municipales o terceras personas; asi mismo para uso particular de
funcionarios y empleados de la Entidad.

Toda persona que pretenda lucrar, enajenar, transferir, ceder u obtener beneficio distinto al
proposito de ‘los vales serd sancionada por ‘el Concejo Municipal e informado a la
Contralor;a General de Cuentas para determinar responsabilidades a que haya lugar, o en
su caso dar vista a la.autoridad competente.

Art. 14.- VIGENCIA DE LOS VALES DE COMBUSTIBLE: En la modalidad de vales de combustlble
debera ser utthando para el dia y misidn que fue autorizado. ‘

Art. 15.- APUCACHON DEL REGLAMENTQ: Todas las oficinas y dependencias de la Municipalidad de
San Jacinto, ‘Chiquimula -deberdn dar estricto cumplimiento a- las disposiciones
establecidas en el Presente Reglamento.

ART. 16 DEROGACIONES: E| dia en que quede aprobado por el Concejo Municipal el presente
reglamento queda sin efecto las' normas técnicas para el control de combustible y
lubricantes, para el consumo de vehiculos oficiales propiedad de la Municipalidad y de

particulares

Art. 16.-VIGENCIA: El Preseme Reglamento entrard en vigencia a par‘:r del dfa de su‘aprobacién
por ell Honorabie COI’)CEJO Municipal. , ‘
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Dado en el Saldn de Sesiones del Coricejo Municipal, en el municipio de San Jacinto, departamento
de Chiquimula, el dfa 19 de septiembre del afio dos mil dieciséis.
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LEONIDAS MORALES SAGASTUME : 4 ’
i ALCLADE MUNICIPAL

; .
! 5 ' T ; :
! OTILIA ASUNCION VANEGAS RAMOS
SINDICO |

i JOSE LUIS LOPEZ PEREZ
SINDICO i

JULIO CESAR SAGASTUME ARGUETA
CONCEJAL |

AURI GUMERCINDA CERRON URRUTIA
CONCEJAL Y

OSCAR RENE JUAREZ CASTANEDA
CONCEJAL 11!

BELGI RITA MARBELI CRUZ PASCUAL CONCEJAL
v

TELMA DEL CARMEN ONOFRE PEREZ
SECRETARIA MUNICIPAL




